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QUICK SWITCH BOOKLET FOR BUSINESSES 
 

To help establish your Business Account with Peapack‐Gladstone Bank, follow the steps below. 
 
1. GETTING STARTED ‐ To get started, complete the attached Organizer Worksheets to help gather information to 

set up and/or switch your current checking account, your ACH transactions, your automatic payments and bills 
you pay online. 

 
2. PGB NETACCESS ONLINE BANKING WITH FREE BILL PAY SERVICE ‐ Pay bills online 24/7 for FREE!  Simply create 

a merchant list before you sign up for PGB NetAccess using our Automatic Bill Payment Information worksheet. 
With our online banking solution you can sign up for E‐Statements and have your bank statements delivered to 
your inbox instead of your mailbox, and you can register for Mobile Banking and bank using your cell phone. 

 
3. ACH AUTHORIZATION ‐ Review your bank statements from your former bank to determine which ACH debit(s)

and/or credit(s) are being automatically posted  to your account. Make multiple copies of  the  ‘Notification of 
Account Change’  form  attached here.  Fill  in  the  required  fields  to notify  each  company  to  convert  the ACH 
transaction(s) to your new account at Peapack‐Gladstone Bank upon receipt. 

 
4. CLOSE  YOUR OLD ACCOUNT  ‐ Once  you have  confirmed  that  your ACH debit(s)  and/or  credit(s)  have been 

transferred to your new Peapack‐Gladstone Bank Business Checking Account and your automatic bill payment 
list has been set up, you should: 

 
• Make sure all outstanding checks have cleared. 
• Close your old account.  You can visit the branch to do this in person or you can contact your former 

bank for their account closing procedures. 
• Destroy all remaining checks, deposit tickets, ATM and debit cards from your old account. 

 
5. OTHER  ACCOUNT  RELATIONSHIPS  ‐  Since  you  have  already  taken  the  first  step  to  transfer  your  banking 

relationship to Peapack‐Gladstone Bank, you may want to consider transitioning other account relationships. 
We can help you consolidate your accounts ‐ from  investments* to retirement to savings ‐ to make managing 
your finances convenient and easy.  For your convenience we have also included the following application in our 
Business Account Quick Switch Booklet: 

 

• A PGB NetAccess application, which you can use to sign up for online banking.  And don’t forget to 
sign up for E‐Statements and Mobile Banking! 

 

We also offer Merchant Services, Positive Pay, Remote Deposit and more. 
 

*Securities and mutual funds are not FDIC insured, are not obligations of or guaranteed by Peapack-Gladstone Bank, and may involve investment risk, including 
possible loss of principal. 
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NEW BUSINESS ACCOUNT WORKSHEET
 

Use this form to gather information for setting up your new Peapack‐Gladstone Bank Business Account. 
 
The following items must be in our possession for all authorized signers prior to account opening.  All 
fields are required. 

• Signatures on Signature Card and Resolution 
• Articles  of  Incorporation,  LLC  Certificate  of  Formation,  Trade Name  Certificate  or 

Partnership Agreement 
• Driver’s License information 
• Any special instructions  

 
Type of Business   [  ] Corporation [  ] LLC [  ] Sole Proprietor [  ] Non Profit [  ] Partnership 

[  ] Unincorporated Business [  ] Limited Partnership [  ] Other         
 

PEAPACK‐GLADSTONE BANK NEW ACCOUNT INFORMATION 
Name of Business                        
Name of Owner           Title             
Nature of Business                       
Address                         
                           
                           
Phone              Fax           
TIN#              Email Address           
 
Authorized Signer on Account         Title           
Home Address                       
                           
                           
Home Phone            Cell Phone           
Driver’s License #                                                      Issue Date                  Exp Date     
SS#               Email Address           
DOB              Mother’s Maiden Name        
 
ACH INFORMATION 
Do you have, or wish to have, any automatic payments from others (such as insurance premiums, loan 
payments, payroll taxes, merchant services, etc.) directly debited from or credited into your account? 

Company Name                    
Company Name                    
Company Name                    
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NEW BUSINESS ACCOUNT WORKSHEET ‐ ADDITIONAL SIGNERS 
Use this form to gather information for any additional account signers that will be listed on your new Peapack‐
Gladstone Bank Business Account.  
 
Name of Business         Name of Owner            
 
Type of Business   [  ] Corporation [  ] LLC [  ] Sole Proprietor [  ] Non Profit [  ] Partnership 

[  ] Unincorporated Business [  ] Limited Partnership [  ] Other        
 
Authorized Signer on Account         Title           
Home Address                     
                         
                           
Home Phone            Cell Phone           
Driver’s License #                                                      Issue Date                  Exp Date     
SS#               Email Address           
DOB              Mother’s Maiden Name        
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
Authorized Signer on Account         Title           
Home Address                     
                         
                           
Home Phone            Cell Phone           
Driver’s License #                                                      Issue Date                  Exp Date     
SS#               Email Address           
DOB              Mother’s Maiden Name        
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
Authorized Signer on Account         Title           
Home Address                     
                         
                           
Home Phone            Cell Phone           
Driver’s License #                                                      Issue Date                  Exp Date     
SS#               Email Address           
DOB              Mother’s Maiden Name        
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
Authorized Signer on Account         Title           
Home Address                     
                         
                           
Home Phone            Cell Phone           
Driver’s License #                                                      Issue Date                  Exp Date     
SS#               Email Address           
DOB            Mother’s Maiden Name  
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AUTOMATIC BILL PAYMENT INFORMATION 
 

Which companies do you need to notify that you have switched your 
Business Account to Peapack‐Gladstone Bank? 

 

Company 
Name  Address  Phone#   Account # 

 
 
          
 
 
          
 
 
           
 
 
           
 
 
           
 
 
           
 
 
           
 
 
           
 
 
           
 
 
           
 
 
           

 
 



MKT12/2010, Member FDIC               

 
 

NOTIFICATION OF BUSINESS ACCOUNT CHANGE 
 

Date            To               
Financial Institution’s Name 

Address       
 
       
 
Account #       
 
Dear Sir or Madam, 
 
I recently switched my Business Bank Account to Peapack‐Gladstone Bank.  Please re‐direct my 
 
[   ] Automatic Payment 
[   ] Automatic Deposit in the amount of $         
 

To:   Peapack‐Gladstone Bank 
ABA routing # 021205237         
Account #                

 
I authorize you to begin debiting/crediting my new account immediately. 
 
Please call me with any questions at                   

Phone # 
Signature                          

Account Holder   
Signature                          

Account Holder 
Address                          
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